Verwaltung.modern@Kehl

Anleitung fur Autoren

Im folgenden Text werden Sie/wirst du geduzt. Bitte Sehen Sie/sieh uns diese Vereinfachung nach.

Wenn du bei Verwaltung.modern@Kehl mitbloggen willst, legen wir dir einen Benutzernamen an.
Schreib uns dazu einfach eine E-Mail unter http://www.verwaltungmodern.de/contact/.

Du bekommst dann eine E-Mail mit deinen Zugangsdaten. Darin steht ein Passwort, das du bitte
zligig andern solltest.

So dnderst du dein Passwort:

Tippe http://www.verwaltungmodern.de in deinen Browser ein und suche im rechten Meni den

Punkt ,Anmelden” oder gehe direkt zu http://www.verwaltungmodern.de/wp-login.php. Gib deine

Zugangsdaten ein und klicke auf Anmelden:

WORDPRESS

DE-Edition

Benutzername

Passwoart

O Erinnere dich an mich

Passwort vergessen?

Den Anmeldebildschirm bekommst du auch wenn du auf der rechten Seite neben den Beitragen auf
,2Anmelden“ klickst (wenn du eingeloggt bist, steht dort ,,Site-Admin“).
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Du siehst dann, wenn du dich eingeloggt hast, das sog. ,,Dashboard”, in dem du Beitrdge schreiben

kannst etc.
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Bearbeiten
Erstellen
Tags

Kategorien

[2h Mediathek
& Links

] Kommentare

& Profil
Th Werkzeuge

@ Dashboard

Aktuell
Aufeinen Blick

224 Artikel 298 rommentare
6 Seiten 208 Genehmigte
73 Katsgorien 0 off
503 Tags 0 Spams

BlogPimp Wiese-Theme mit 0 Widgets
Du nutzt WordPress 2.7

Akismet hat deine Seite vor 20,594 Spamkommentaren bewahrt, aber zur Zeit ist
deine Spam-Warteschlange leer,

Letzte Kommentare

‘Von Thorsten Koch zu RES - Was ist das? Was hat die offentliche
Verwaltung davon? #

Ware RSS nicht auch eine Maglichkeit, Birger Ober den Eingang sines
Fersonalausweises/Reisepasses zu informisren? Mach Antragstellung wird
eine Nummer vergeben und ...

Vor Florian Schrnid zu RSS - Was ist das? Was hat die 8ffentliche
Verwaltung davon? #

Pradestiniert filr eine RSS-Anwendung sind aktuelle Informationen,
beispielsweise Ozon-Werte, Feinstaubbelastung, agf. Stauinformationen
EERE SO crbnaren Bt Tien Rine) o Abot ..

1 11 Diplomarbeit Weblogs als Maglichkeit
zur Biirgerbeteiligung in Kommunen® #
Klingt gut, kénnte ich dis Arbsit haben

Optianen ginblenden © | Hilfe

QuickPress

Titel

Hochladen/Einfigen [@] G J9 #
Inhalt

Tags

Publizieren

Speichern abbrechen

Aktuelle Entwiiirfe

Zur Zeit gibt s keine Entwiirfe,

WordPress Deutschland Blog

Weihnachtliche Griife vom WFD-Team 17, Dezember 2008

Dis Waihnachtsfeisrtage sind bald ds und sin ersignisrsiches Jahr geht langsam zu
Ende. Es hat sich viel ver@ndert und wir @ chten uns bei such fér das
entgegengebrachte Vertrauen bedanken. Die deutschsprachige Gemeinschaft zeichnet
sich besonders durch den freundlichen und respektvollen Umgang untereinander aus.
Das kann man im Forum sehr deotlich sehen, []

BuddyPress 1.0 beta wersffentlicht 16, Dezemnber 2008

BuddyPress befindst sich jetzt offiziell in der Betaphase. Damit werden keine neus
Funktionen mehr entwickelt und man konzentriert sich auf die Fehlerbeseitigung um
eventuell noch in diesern Jahr eine stabile 1.0 Version verffentlichen zu kennen,

Weitere WordPress-News [

Klicke im Mendi links auf ,,Profi

IM

. Hier kannst du nun das Passwort und dein Profil andern. Teile

deines Profils (Name, Homepage, Beschreibung) werden spater im Blog angezeigt, wenn jemand
einen Beitrag von dir liest:



Verwaltung modern @Kehl

&t Dashboard P‘I-Ofﬂ

& Artikel

] Persdnliche Optionen

Erstelien

Tags visugller Editar [ Beim Sehreiben den WYSIWYG-Editor nicht benutzen

Kategarien 1

(5 Mediathek Farbschema verwalten o .. Blau
& Links

: -l
CJ Kommentars

31 Profil Tastaturkiirzel [T] Tastaturkrzsl fir dis Moderstion der Kommentare sktivisrsn, Weitsrs Informstionsn

Dein Profil | Name
T} Werkzeuge

Benutzername tester Dein Benutzernarme kann nicht geéndert werden,
“arname tester

Machname test

Spitzname tester

Mame im Blag: tester  [w]

Kontaktinfo

E-Mail-adresse test@stud.fh-kehl.de Erfarderlich,

Webhseite http:ff

Bitte wahle unter ,Name” dann auch aus, dass dein Name in Form ,Vorname Nachname” angezeigt
wird, falls dies nicht schon der Fall ist und klicke auf ,Profil aktualisieren”.

Einen Beitrag schreiben:

Um einen Beitrag zu schreiben, klicke auf ,,Neuer Artikel” rechts oben. Die Oberflache ,,Neuer
Artikel” erscheint:
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Tags (Simple Tags)
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: < o - Separate tags with commas
Kategorien Hochladen/Einfugen @ 0 J1 # Visuell | HTML
B Mediathek =iz = = -
? B I x| |i= =« = i g (L= = Publizieren
& Links
— Speichern Vorschau
LJ Kommentara
Status: Entwurf Bearbeiten
&, Profil Sichtharksit: Offentlich Bearbsiten
= 7] sofart publizieren Bearbaitsn
T} Werkzeuge
Kategorien
£lle Kategorien  Haufig genutzte
[ asta "l
[ suslandspraktikum L
Pfad: p [ &ffentliche Sicherheit
Ward count: 0 [ &ffentlicher Dienst
[] Bachelor
[ Burgermeister |
Auszug [] eewerbung
[ Buch [sel
Trackbacks senden + Neue Kategorie hinzufiigen
Benutzerdefinierte Felder

Wenn du deinen Beitrag schreibst, gibt es in einer Leiste (iber dem Eingabefeld verschiedene
Buttons. Du kannst hier ,,Visuell”
Textverarbeitungsprogramm, oder ,Code”, dann kannst du direkt im HTML-Code schreiben. Um z.B.

einen Textteil fett zu bekommen, markiere den Text und klicke auf ,fett“. Dann sieht das so aus:

wahlen, d.h. dann hast du Schaltflaichen wie z.B. in einem

Test

Permalink: http:/fwww verwaltungmodern.deftesty | Bearbeiten

Hochladen/EBinfigen [m X J7 % Wisuell  HTRL

i

B | 7 ||| |i=|i=]

I
111
Ml
]

<§
]

Diss ist ein Test. |

Hier wurde das Wort Test markiert und dann mittels Klick auf ,fett” fett gemacht ;-).

Die Buttons der Leiste Visuell werden kurz erklart, wenn man mit der Maus dartber fihrt. Die
restlichen Buttons der Leiste ,Code” sind hier kurz erklart:

Link: Hier kannst du einen Link auf eine andere Seite einfligen. Wenn du den Link in die
Zwischenablage kopiert hast, setzt du den Cursor auf die Stelle, an der der Link stehen soll und klickst
auf ,Link“. Dann erscheint ein Feld ,,enter the URL”. Hier fligst du die Adresse mittels STRG+C ein
oder tippst sie ein.



Titel

Ein Testbeitrag
Eeitrag

fett || kursiv

Zitat || del | ins || img Die Seite mit der Adresse hitp:/fwww.abinullvier.net ...

Dies ist ein <strong=Test</strong.
i Enter the URL

Das ist ein Link auf die Seite Spiegel.de. lr"l
| http /v spiegel.d e|
[ QK ] [ﬁbbrechen
Klicke dann auf OK.

Titel

Ein Testbeitrag

Eeitrag

fett | korsiv | Link | Zitat || del || ins img || ul | al L || code | weiterlesen

Dies ist ein <strong=Test</strongz.

Das ist ein <a href="http: /fwww.spiegel.de">Link auf die Seite Spiegel.de</a= |

s

Der Text ist jetzt mit einem <a href="“></a> umschlossen, ein Zeichen, dass es sich hier um einen

Link handelt.

Zitat: Funktioniert genauso wie ,fett”, hier kannst du ein Zitat einfligen.
del: Text durchstreichen.

img: Bild einfligen, das im Weg ist. Achtung: Copyright beachten!

ul/li: Text einrticken bzw. eine Aufzahlung. Gilt in Verbindung mit li. Geht so:

zul=<li=Eingericktsfli=</ul=|
= Eingerickt

und sieht am Ende so aus:

ol: Gleich wie ul, nur nummerierte Liste

weiterlesen: Wichtig, wenn du einen langen Text schreibst. Damit kannst du eine Position
auswahlen, an der dann der Link zu ,, Weiterlesen” auf der Startseite erscheinen soll, um den Text auf
der Startseite zu verkirzen. Sieht so aus:



Dies ist ein <strongz=Test<fstrong:,
Das ist ein <a href="http:/fwww . spiegel.de'=Link auf die Seite Spiegel.de<fa=.
<l--more--=|

zUulz<lizEingerickt<li=</ul=

<l—more --> und wird spater zu:

lhr werdet hier beispielsweise ..

Weiterlesen »

Links oben neben dem Titel findest du ein Feld , Tags“. Das sind Schlagworte, unter denen dein Text
dann gefunden werden kann. Zwischen den einzelnen Schlagworten gibst du ein Komma ein.Eine
Vorschlagsfunktion zeigt dir bereits nach den ersten Buchstaben eines Wortes von anderen Autoren
bereits verwendete Schlagworter an.

Tags (Simple Tags)

Test, Haushaltsr

Alternativ findest Du unter dem Textfeld ein Feld ,,Click tags“:

Click tags
verstecke click Tags
& Organisation | % Menseh | % wirtschaft| | ‘& Technik | | % Palitik| % Modernisierung | |'$ Recht | “~
& vermaltungsinformatik | % Datenschutz| ' Gemeindeardnung | |8 Gemeindetag| | & webpartal | 3
& Diplomarbeit| & publikation | & Buch| & Europa| | '$ seminararbeit| % E-Government||'® Sozialrecht |
% verwaltungsrecht | | % Prozessmansgement| % Reform || % Neues Steuerungsmodell | % Frojektmanagement |
% Umwelt| % versicherung| % open Source || % Kultur| % Insolvenz| % Gleichstellung | % Kernmunen |
& Intsrkammunale Zusammenarbeit| & Statistik | | % Jugend | | % workshop | | % Sommerfakultst| % Praktikum |
& Forum Zeitfragen | % ITIL| | & Demokratis | & Birgerentscheid | ' Birgerbegshren | & Zeitfragen |
& Kehler Akademie || % NKHR | % neues Haushsltsrecht| & Doppik| | & Kehler Hochschultag | % Paul witt |
©asta] | ¢ 55¢] | & studium Generale | % Bachelor| | & IT-Dienstlsistungsmanagement@Kamm | | & Gemeinderat |
& &ffentlicher Dienst| | % PU| & Munchen| | & Absolvent| % Kehl| | '$ oberbayern| % Gluck |
& Eingliederungshilfe | & Bewerbung| % Worstellungsgesprach| | & Bewerbungstraining | % Seminar |
& Diplomnarbeitsbetrever | % Praxisbetreuer| % Hauptstudium | % Praxissemester| & Globalisierung | =

Mit einem Klick auf Show Click Tags kannst du dir anzeigen lassen, welche Schlagworte die anderen
Autoren schon eingegeben haben und mit einem Klick darauf diese verwenden.

Wenn du Quellenangaben oder FuBnoten fiir deinen Text machen mdchtest, kannst du im Textfeld
deine Quellen einfach in doppelten Klammern dazuschreiben:

"E-Government bedeutet Regieren und Verwalten via luK-Technologie."((Vgl. Reinermann/von Lucke
2001))

Dann wiirde spéater eine FulRnote auftauchen:
1) Vgl. Reinermann/von Lucke 2001.
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Du kannst auch Bilder hochladen und einfligen. Wichtig: Bitte keine urheberrechtlich geschiitzten

Bilder und Dateien von anderen Leuten einfligen, wenn du keine Genehmigung dazu hast. Bitte achte
bei Zitaten auch darauf, deine Quellen anzugeben (andere Internetseiten, Blicher).

Das geht so:

Klicke auf ,,Bild hinzufligen” in der oberen Werkzeugleiste. Mit einem Klick auf ,Mediathek” kannst
du auch schauen, ob schon ein passendes Bild auf unserem Server liegt, das du verwenden willst.

Hochladen/Einfligen

B | I 8 =i

[

Ansonsten wahlst du mit ,,Durchsuchen” ein Bild auf deiner Festplatte aus, das du einfligen willst. Es
offnet sich ein neues Fenster:

Bild hinzufigen

Wiom Computer | Won URL  Mediathek

Mediadateien von deinem Computer hinzufugen

| |[ Durchsuchen...] Hochladen | &bbrechen

Du benutzt den Browserupload. Wersuch auch mal den Flashuploader.,

StandardmaRig wird der Flashuploader benutzt. Falls dieser Probleme bereitet, versuche es mit
dem kompatibleren Browserupload (s.o.).

Klicke auf ,,Wahle die Datei zum Upload aus” und suche das Bild oder die Datei auf deinem Rechner.
Die Datei wird automatisch hochgeladen. Je nach GroRRe des Bildes dauert das einen Moment. Am
besten ist es, wenn du vor dem Hochladen das Bild auf eine GroRe von ca. 800 * 600 Pixel
veranderst. Wenn sie hochgeladen wurde, gibst du noch einen Titel und eine Beschreibung an:
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Titel * | Kardinalitaten

Titel | Kardinalitaten

Beschreibung, z.550. "Die Mona Lisa"

Beschreibung Ein Schaubild|

URL | http: Afwww verwaltungmodern, defwp-content/uploads,/2008/04/kard .

m
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Ausrichtung @ = kpine © ™= Links © ™= Zzentriert © =™ Rechts
GrpRe © vorschaubild @ Medium © vollstindige GriRe

It Artikel sinfigen | Ldschen

| Alle finderungen speichern [ =

Danach klickst du auf ,,Ausrichtung links“, wenn das Bild links stehen und von deinem Text umflossen
werden soll. Du kannst auch wéhlen, ob du das Bild in vollstandiger GréRe haben willst.

Du kannst das Bild nach dem einfiigen auch bearbeiten, indem du das Bild mit der Maus markierst
auf den Baum in der Werkzeugleiste klickst. Dann erscheint das Fenster ,Bild einfligen/andern”.

Artikel Visuell HTML
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In dem nun erscheinenden Fenster gibst du als Ausrichtung , Links“, bei Rand ,0“ oder ,,1“ und bei

vertikaler bzw. horizontaler Abstand ,3“ oder ,,5“ ein, falls dein Text noch nicht um das Bild herum
flieRt.

Wenn du deinen Text fertig geschrieben hast, kannst du noch ein paar Optionen einstellen:

Wichtig ist die ,,Kategorie®, also das Thema, zu dem dein Text passt. Diese wird spater in der , Tag-
Cloud” auf der Startseite angezeigt (roter Pfeil):

Themen

ASth foslandspraktikom Offentliche
Sicherheit Offentlicher Dicnst Bachelar
Biirgermeizter Bewerbung Buch
Changemanagement Datenschutz

Datenzicherheit Diplomarbeit OzU

Setze nun im Feld ,Kategorien” (unter dem Tags-Feld) entsprechend Hakchen, um das Thema deines
Beitrags zu kategorisieren. Wenn du ein Thema startest, fiir das kein passendes Ankreuzfeld da ist
oder du einfach ein neues anlegst, weil du denkst, dass ein anderes Schlagwort rein muss, kannst du
auch in das leere Feld oben (griiner Pfeil) ein neues Schlagwort eingeben und auf ,+ Neue Kategorie
hinzufiigen” klicken.

Kategorien
Alle Kategorien Haufig genutzte
L veiiginuendy
[ Gleichstellung
¥l Hochschul-Zeitung
[ Hochschule
[ Insalvenz
[ Interkommunale
Zusammenarbeit
]I
[ Jugend ™
+ Meue Kategorie hinzufigen

Du siehst, diese Kategorien/Schlagworte sind eigentlich dasselbe wie die ,Tags”. Sie dienen ebenfalls
dazu, deinen Beitrag spater anhand von Schlagworten zu finden.

Ganz wichtig: Wenn du einen Beitrag fiir die Hochschul-Zeitung Hochschule Aktuell geschrieben
hast, musst du unbedingt das Hakchen ,Hochschul-Zeitung” bei den Kategorien setzen. Wenn er
nur auf verwaltungmodern.de erscheinen soll, kannst du das weglassen.

Bei den ,Erweiterten Einstellungen” musst du normalerweise nichts dndern. Ein Passwort fiir den
Beitrag solltest du NICHT vergeben, sonst kann ihn ja keiner anschauen.

Nun kannst du noch bei ,, Status” auf ,Beitragsvorschau“ klicken, um deinen Beitrag anzuschauen.



Wenn du willst, dass der Text noch nicht gleich auf der Startseite steht und er z.B. erst am nachsten
Tag erscheinen soll, kannst du noch auf ,Bearbeiten” klicken und ein Ver6ffentlichungsdatum
eingeben. Der Beitrag erscheint dann automatisch zum gewiinschten Termin.

Publizieren
Speichern Yarschau
Status: Entwurf Bearbeiten

Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[ sofort publizieren
55 Dezv| 2008 @ 13 : 20

Ok | Abbrechen

Wenn der Text fertig ist, klicke auf ,,Speichern” oder ,,Publizieren”. Bei Veroffentlichen erscheint er
direkt auf der Startseite, bei Speichern wird er als Entwurf gespeichert und du kannst ihn spater
manuell veréffentlichen.

Das war dann dein erster Beitrag.
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Tipp - So kann ein guter Beitrag aussehen:

So kann ein guter Beitrag aussehen...

Theoretische Darstellung des bearbeiteten
Themas.
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Personliche Meinung zu dem dargestellten
Fachgebiet.
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Eigene praktische Erfahrungen zu
der beschriebenen Problematik
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Sonstige Optionen:
Unter , Verwalten” kannst du deine Beitrdage dndern oder I6schen, jedoch nur deine eigenen.Unter
,Kommentare” kannst du Kommentare zu deinen Beitragen ansehen oder I6schen.

Unter http://www.stuttgart-blog.net/anleitung/ gibt es auch eine schone Wordpress-Anleitung, falls
dir das hier zu schnell ging.

Wenn du weitere Fragen hast, sag uns einfach Bescheid unter
http://www.verwaltungmodern.de/contact/

Bildquelle S. 11: aboutpixel.de, N-Loader.
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